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RICHIESTA DI PREVENTIVO PER L’AFFIDAMENTO DIRETTO, AI SENSI DELL’ART. 50, COMMA 1, LETT. B) DEL D.LGS. 36/2023 
PER UN SERVIZIO DI SUPPORTO AL JOB POSTING DIRIGENTI RESPONSABILI AREE DI PRODUZIONE E AREE DI SUPPORTO DI 
ANPAL SERVIZI SPA 

STAZIONE APPALTANTE: ANPAL Servizi S.p.A.  

UNITÀ RICHIEDENTE: Funzione Capitale Umano e Relazioni Sindacali 

RICHIESTA DI ACQUISTO 1100047379 

SMART CIG: ZDB3D23C96 

RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO (RUP): Emiliana Gargano 

DIRETTORE DELL’ESECUZIONE DEL CONTRATTO: Presidente e AD Massimo Temussi 

 

PROCEDE 

all’affidamento diretto del servizio di supporto al job posting dirigenti responsabili aree di produzione e aree di supporto 

CONDIZIONI PRELIMINARI DELL’AFFIDAMENTO 

A conclusione dell’indagine informale finalizzata ad individuare l’operatore economico al quale affidare il servizio in 
oggetto, si richiede di procedere con il caricamento del preventivo e della documentazione di seguito indicata, sulla 
piattaforma telematica di e-procurement “Appalti&Contratti” accessibile all’indirizzo: 
https://eprocurement.anpalservizi.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp 

La presente richiesta non vincola in alcun modo la Stazione Appaltante ad affidare il servizio indicato.  

1. OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 

L'oggetto e le modalità di erogazione del servizio richiesto sono di seguito descritti:  

 supportare il vertice aziendale nelle attività di selezione dei 5 Responsabili delle Aeree di Produzione e dei 5 
Responsabili della Aree di Supporto, come previsti dal nuovo modello organizzativo approvato dalla Stazione 
Appaltante; 

 supportare il vertice aziendale nell’espletamento delle attività di selezione, come da job posting avviato nel mese di 
settembre 2023;  

 valutare il potenziale dei candidati restituendo alla committenza una panoramica esaustiva del capitale umano 
espressa per livello di potenziale, aree di forza e aree di potenziamento; 

2. IMPORTO   

L’importo massimo stimato per l’erogazione del servizio in questione è pari a € 20.000,00 (ventimila/00) al netto di IVA e 
al lordo di ogni altro eventuale onere, per l’intera durata contrattuale. Tale importo si intende comprensivo di eventuali 
spese di viaggio o trasferte e di tutte le attività individuate nelle fasi esecutive.  

Per il presente affidamento non sono previsti rischi interferenziali di cui all’art. 26 comma 3, D. Lgs. 81/2008; non è stato 
predisposto il DUVRI e l’importo per oneri della sicurezza da rischi di interferenza è pari a zero. 

Ai sensi dell’art. 108, comma 9 del D.Lgs. 36/2023, trattandosi di un servizio di natura intellettuale, non sussiste l’obbligo 
per l’operatore economico di indicare nell’offerta, a pena di esclusione, i costi della manodopera e gli oneri aziendali per 
l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro. 

La Stazione Appaltante riconoscerà all’affidatario il corrispettivo dovuto in relazione ai servizi effettivamente richiesti e 
prestati a perfetta regola d’arte e nel pieno adempimento delle modalità e delle prescrizioni indicate nella presente 
Richiesta di Preventivo. 



 

 
 
 
 
 
 
 
  2 di 5 

3. DURATA 

Il contratto avrà durata a partire dalla data di stipula e dovrà concludersi non oltre il 31/12/2023, salvo eventuali diverse 
e successive esigenze.  

4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE   
L’Operatore Economico deve essere ricompreso nelle categorie di cui all’art. 65, commi 1 e 2 del D.Lgs. n. 36/2023. 

4.1 Requisiti di ordine generale e altre cause di esclusione: 

Per l’affidamento del servizio in oggetto è richiesto il possesso dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice (artt. 94, 
95, 96, 97 e 98). 

Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza delle circostanze di cui 
all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con l’Operatore Economico.  

L’Operatore Economico non deve essere stato destinatario di provvedimenti di sospensione o interdittivi di cui all’articolo 
14 del D.Lgs. n. 81/2008 e s.m.i. Inoltre, non devono sussistere le condizioni di cui all'art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. 
n.165/2001 nei riguardi della Stazione Appaltante. 

I requisiti richiesti devono essere posseduti ed oggetto di autodichiarazione che deve essere resa secondo il modello 
allegato alla presente Richiesta di Preventivo. 

4.2 Requisiti d’idoneità professionale e di capacità tecniche e professionali: 

Ai sensi dell’art. 100, comma 1, lett. a) e lett. c) del D.Lgs. n. 36/2023, l’Operatore Economico dovrà compilare il modulo 
di Dichiarazione allegato alla presente, dichiarando ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R n°445/2000 e s.m.i.: 

1. di essere iscritto alla Camera di Commercio, Industria e Artigianato con oggetto sociale inerente alla tipologia 
dell’appalto; 

2. che il/i professionista/i individuato/i come esecutore/i delle prestazioni richieste dovrà/anno essere in possesso di 
una comprovata esperienza almeno decennale nell’ambito oggetto dell’affidamento;  

3. di aver svolto negli ultimi 3/5 anni servizi analoghi a quelli oggetto dell’affidamento, con l’indicazione delle date e 
dei destinatari, pubblici o privati, e degli importi corrispondenti; 

4. di essere in possesso dei requisiti di idoneità tecnico professionale di cui all’allegato XVII del D.Lgs. n. 81/2008 e, in 
particolare: 

 il possesso del documento di Valutazione dei Rischi di cui all’art. 17, co.1, lett. a) o autocertificazione di cui 
all’articolo 29, comma 5, del D.Lgs. n. 81/08; 

 il   nome   del   Responsabile   del   Servizio   di   Prevenzione   e   Protezione, degli   incaricati dell’attuazione 
delle misure di prevenzione incendi e lotta antincendio, di evacuazione, di primo soccorso e gestione 
dell’emergenza e del medico competente, quando necessario. 

5. il nominativo del Preposto ai sensi dell’art. 26 comma 8-bis del D.Lgs. 81/2008. 

Ogni dichiarazione resa dal legale rappresentante o da soggetto dotato di comprovati poteri di firma ex art. 46 e 47 del 
D.P.R. n. 445 del 2000 deve essere firmata digitalmente dal dichiarante. 

 

5. DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE 
Accedendo con le proprie credenziali, l’Operatore Economico dovrà inviare tramite la sezione Comunicazioni della 
piattaforma “Appalti&Contratti”: 

1. il Preventivo che costituisce la propria migliore offerta composto da: 
o proposta tecnica  
o proposta economica  
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2. il Modulo di dichiarazione rilasciato, a norma della L. 445/2000, dal legale rappresentante dell’impresa 
interessata allegato alla presente, firmato digitalmente e compilato in tutte le sue parti. 

Tutti gli importi di cui sopra devono essere al netto d’iva e al lordo di ogni altro eventuale onere. 

Tutta la documentazione richiesta deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante o da soggetto dotato di 
comprovati poteri di firma.   

L’offerta si intende valida per 180 giorni naturali e consecutivi decorrenti dalla data di scadenza del termine di 
presentazione dell’offerta. 

Il Responsabile Unico del Progetto, nel rispetto del principio della parità di trattamento, potrà chiedere all’offerente di 
produrre documenti supplementari, di fornire chiarimenti, anche attraverso colloqui, riguardo ai documenti presentati. 

6. TERMINI E MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE  

L’Operatore Economico dovrà far pervenire esclusivamente attraverso la piattaforma di e-procurement la propria offerta 
e la documentazione richiesta entro il giorno mercoledì 08/11/2023.  

Per problemi tecnici relativi alla piattaforma, l’Operatore Economico dovrà rivolgersi esclusivamente al servizio di 
assistenza “Appalti&Contratti” e non alla Stazione Appaltante.  

Con il caricamento del Preventivo si intendono accettate tutte le clausole della presente Richiesta di Preventivo e dei suoi 
allegati, del Codice etico e Patto di Integrità tra ANPAL Servizi S.p.A. e l’Operatore Economico. 

7. MODALITÀ DI CONTATTO CON LA STAZIONE APPALTANTE  

Per ulteriori informazioni in merito alla presente richiesta è possibile contattare la Stazione Appaltante esclusivamente 
tramite il sistema di comunicazione disponibile sulla piattaforma di e-procurement.  

8. PAGAMENTI E FATTURAZIONE 

Il riconoscimento delle prestazioni erogate e il conseguente pagamento in un’unica soluzione del servizio fornito avverrà 
previa verifica da parte di ANPAL Servizi SpA del buon esito dei servizi erogati.  

La Stazione Appaltante opera in regime di split payment e di reverse charge. 

Il pagamento di quanto spettante al Fornitore sarà effettuato a 30 gg data accettazione fattura in formato elettronico nel 
sistema di interscambio della PA, con il seguente codice univoco UFXKW7 e nome dell’Ufficio Uff_eFatturaPA, ai sensi del 
Decreto Ministeriale. n. 55/2013, mediante bonifico su c/c indicato dallo stesso.  

Il Fornitore si impegna ad emettere fattura completa del riferimento CIG relativo all’affidamento in oggetto. 

9. PENALI 

Per ogni giorno naturale e consecutivo di mancata e/o irregolare esecuzione delle prestazioni contrattuali sarà applicata 
una penale dell’1 per mille dell’importo contrattuale, detta penale sarà applicata anche in caso di parziale mancata e/o 
irregolare esecuzione del servizio. 

Nei casi previsti al punto precedente, ANPAL Servizi S.p.A. ha il diritto di porre a carico dell’Impresa le eventuali spese 
sostenute presso terzi per far fronte alla mancata o insufficiente erogazione del servizio. 

Le penali sono applicate previa contestazione dell’addebito e valutazione delle deduzioni addotte dal Fornitore e da 
questa comunicate alla Stazione Appaltante nel termine massimo di 5 (cinque) giorni solari dalla contestazione. In assenza 
di deduzioni dal Fornitore nei termini, ovvero nel caso in cui la Stazione Appaltante ritenga di non accoglierle, quest’ultima 
ha facoltà di irrogare le penali.   

Le penali di cui al presente articolo sono applicate mediante detrazioni dall’importo dovuto al momento in cui si è 
verificato l’evento.  
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L’applicazione delle penali non esonera in nessun caso il Fornitore dall’adempimento dell’obbligazione per la quale si è 
reso inadempiente e che ha fatto sorgere l’obbligo di pagamento della medesima penale.   

L'applicazione delle penali di cui al presente articolo non pregiudica il diritto dell’Amministrazione di richiedere il 
risarcimento del maggior danno sulla base di quanto disposto all’articolo 1382 del cod. civ., nonché la risoluzione del 
presente contratto nell’ipotesi di grave e reiterato inadempimento agli obblighi contrattuali.   

Nel caso in cui l’importo delle penali applicate superi la percentuale del 10% del corrispettivo contrattuale la Stazione 
Appaltante potrà risolvere il Contratto.   

Nessuna penale sarà dovuta, nel caso in cui gli inadempimenti siano stati determinati da circostanze imprevedibili o da 
forza maggiore. Il Fornitore, qualora si trovi nell’impossibilità di eseguire le proprie prestazioni in ragione di cause di forza 
maggiore, si impegna a comunicare al Direttore dell’esecuzione del contratto, entro due giorni dal verificarsi di dette 
cause, la data in cui queste si sono manifestate e la data in cui prevedibilmente queste cesseranno di avere effetto, pena 
la facoltà della Stazione Appaltante di non prendere in considerazione tali circostanze quale elemento giustificativo 
dell’inadempimento.    

10. CAUZIONE DEFINITIVA 

Ai sensi del comma 4 dell’articolo 53 del D.Lgs. 36/2023 la Stazione Appaltante, in considerazione del limitato importo 
stimato e dell’urgenza di avvio del servizio, ha deciso di non richiedere la garanzia definitiva per la sottoscrizione 
dell’incarico. 

11. TITOLARE DEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E OBBLIGHI DI RISERVATEZZA 

In relazione ai dati personali il cui conferimento è richiesto ai fini dell’affidamento, si precisa che:      

1. Il titolare del trattamento è ANPAL Servizi S.p.A. con sede in Roma, Via Guidubaldo del Monte n. 60. Gli 
interessati possono rivolgersi al Responsabile per la Protezione dei Dati Personali di ANPAL Servizi S.p.A.  
scrivendo a rpd@anpalservizi.it per richiedere l’esercizio dei diritti previsti dal Regolamento (UE) 2016/679 
(aggiornamento, modifica, minimizzazione). Eventuale richiesta di cancellazione potrà essere soddisfatta solo 
una volta esperite tutte le fasi della procedura di affidamento e di rendicontazione).   

2. Ai sensi dell’art. 6, par. 1, lett. b del GDPR, il consenso non è dovuto in quanto il trattamento dei dati conferiti 
è necessario per l’esecuzione di un contratto o all’esecuzione di misure precontrattuali.    

3. Il trattamento dei dati avviene ai fini di gestione della procedura di affidamento, della gestione dell’eventuale 
procedura di contrattualizzazione e di rendicontazione. 

4. Il conferimento dei dati è necessario ai fini della partecipazione alla procedura di affidamento; ai fini della 
stipulazione dell’eventuale contratto e dell'adempimento di tutti gli obblighi conseguenti ai sensi di 
legge. Eventuale diniego manifestato anche successivamente al conferimento dei dati comporterà l’esclusione 
dalla procedura di affidamento e/o contrattualizzazione. 

5. I dati possono essere portati a conoscenza degli incaricati autorizzati dal titolare e possono essere comunicati 
ai soggetti verso i quali la comunicazione sia obbligatoria per legge o regolamento, o a soggetti verso i quali la 
comunicazione sia necessaria in caso di contenzioso. I dati saranno comunicati anche ai soggetti che svolgono 
attività di verifica amministrativa contabile sulle spese sostenute da ANPAL Servizi S.p.A. (Ministero del Lavoro 
e delle Politiche Sociali, ANPAL, Commissione Europea, Corte dei Conti Europea).   

6. I dati del soggetto affidatario, acquisiti ai fini dell’affidamento del servizio, saranno conservati da ANPAL Servizi 
S.p.A. per almeno 10 anni. Concluse tutte le attività di verifica amministrativo – contabile e decorsi i tempi di 
legge per la conservazione della documentazione amministrativa, i dati saranno distrutti.    

7. I dati del soggetto affidatario saranno pubblicati sul sito di ANPAL Servizi S.p.A. per 5 anni dalla stipula del 
contratto. I dati dei partecipanti potranno essere oggetto di comunicazione nel caso di richieste degli 
interessati motivate e ritenute legittime dalla Società.    

In relazione ai dati acquisiti dal soggetto affidatario nell’esecuzione del contratto, si precisa che: 
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il soggetto affidatario verrà nominato Responsabile del Trattamento ai sensi dell’art. 28 del GDPR. e dovrà 
sottoscrivere il relativo atto di nomina prima della raccolta dei dati e conformarsi a quanto in esso prescritto 

Il soggetto affidatario è consapevole che l’esecuzione del contratto comporta la conoscenza di dati e informazioni 
sensibili e/o riservate di titolarità dell’ANPAL Servizi S.p.A. Pertanto, il soggetto affidatario si obbliga a mantenere 
riservati i dati e le informazioni di cui venga in possesso e, comunque, a conoscenza, e a non divulgarli in alcun modo 
e in qualsiasi forma, né ad utilizzarli a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari all’esecuzione 
del Contratto. 

Gli obblighi di riservatezza di cui al presente articolo dovranno essere rispettati anche in caso di cessazione dei 
rapporti contrattuali con ANPAL Servizi S.p.A. per qualsiasi motivo intervenuta, valendo a tal riguardo, le disposizioni 
sui danni cagionati per effetto del trattamento dei dati personali  

Il soggetto affidatario è responsabile dell’esatta osservanza da parte dei propri dipendenti, consulenti e 
collaboratori degli obblighi di segretezza anzidetti. 

In caso di inosservanza degli obblighi di riservatezza, ANPAL Servizi S.p.A. può risolvere di diritto il presente 
Contratto, ai sensi dell’art. 1456 c.c., fermo restando che il soggetto affidatario sarà tenuto a risarcire tutti i danni 
che dovessero derivare al Committente e agli interessati del trattamento. 

12. REFERENTE  

Il Direttore dell’esecuzione del contratto è Il Presidente e AD Massimo Temussi 

13. RINVIO 

Per quanto non espressamente previsto dalla presente Richiesta di Preventivo, si farà riferimento alla normativa vigente 
in materia. 

 

 

ALLEGATI: 

- Modulo di Dichiarazione 

 

 

ANPAL Servizi S.p.A. 
Il RUP 

Emiliana Gargano 
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