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SERVIZIO DI TIPOGRAFIA E FORNITURA GADGET  

 
CAPITOLATO TECNICO  

PREMESSA  

A valere sulla sez. 9 - Linea 22 “Attività di comunicazione e realizzazione eventi”, allo scopo di promuovere la conoscenza 
delle politiche attive del lavoro da parte di target e stakeholder, si ravvisa la necessità di produrre e stampare materiale 
informativo e divulgativo (brochure, flyer, cartoline, penne, shopper, quaderni, ecc,) da veicolare sia alle manifestazioni, 
coordinate dal Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociale, già in calendario per l’anno 2023: Salone dello Studente 
(Catania, 12-14 ottobre); ANCI (Genova, 24-26 ottobre); Orienta Sud (Napoli, 8-10 ottobre); Io Lavoro (Torino); 
Job&Orienta (Verona 22-25 novembre) che ad altre manifestazioni ed eventi che potranno essere organizzati nel corso 
dell’anno. 

1 DEFINIZIONE DELL’ OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO  

1.1 Oggetto del servizio/fornitura 

Il presente Capitolato Tecnico, unitamente ai documenti contrattuali ed alle Condizioni Generali di Contratto, disciplina 
le modalità di esecuzione tra ANPAL Servizi S.p.A e l’affidatario dei seguenti servizi (di seguito anche “Fornitore” e/o 
“Appaltatore”). 

L’oggetto dell’affidamento è il servizio di stampa e la fornitura dei materiali e dei gadget come descritti nel presente 
Capitolato e come dettagliato nell’allegato Scheda Tecnica. 

1.2 Durata e importo del servizio/fornitura  

Il servizio decorrerà a partire dalla data di stipula del contratto e terminerà il 31 dicembre 2023.  
Durante il periodo di efficacia, il contratto potrà essere modificato senza necessità di indire una nuova procedura di 

affidamento nei casi di cui all’art. 120 commi 9 e 10 del D.Lgs 36/2023 e nel rispetto dei limiti previsti dal medesimo 

articolo. 

L’importo massimo previsto per la fornitura in oggetto, sul quale andrà effettuato il ribasso, è pari a € 16.650,00 
(sedicimilaseicentocinquanta,00) al netto di IVA. 

Ai fini della formulazione dell’offerta si richiede all’operatore economico la compilazione dell’allegato scheda tecnica con 
l’indicazione del costo unitario per singolo prodotto attraverso la compilazione delle celle della colonna “F”. 

 

1.3. Luogo di svolgimento delle attività richieste  

I materiali/gadget oggetto della presente richiesta dovranno essere consegnati presso la sede legale di ANPAL Servizi 
S.p.A. sita in Roma, Via Guidubaldo del Monte n. 60 - 00197 – Roma (RM), in più tranches, secondo le indicazioni che la 
Stazione Appaltante farà pervenire all’Operatore Economico con un preavviso di almeno una settimana lavorativa. 

 

1.4 Modalità di esecuzione 

Le tempistiche di produzione e consegna saranno definite successivamente con il fornitore aggiudicatario. Le 
richieste saranno concordate con il fornitore tenendo conto dei tempi di lavorazione dei prodotti e compatibilmente con 
le esigenze della stazione appaltante.  

I quantitativi richiesti per i singoli prodotti potranno essere stampati in varie tranches e con tempistiche differenti  

I layout grafici per tutti i prodotti saranno forniti dal committente. 

Parte dei prodotti inseriti nell’allegato tecnico potrebbero essere sostituiti con altre tipologie di prodotto (e/o subire 
modifiche nei quantitativi richiesti) previa quotazione dei nuovi prodotti da richiedere al fornitore e previo accordo su 
tempi di lavorazione e consegna.   
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2 DESCRIZIONE E REQUISITI DEL SERVIZIO/FORNITURA   

Per la descrizione dettagliata dei del servizio/fornitura richiesto si rimanda all’Allegato Scheda Tecnica.  

3 MODALITÀ E TERMINI DI PAGAMENTO 

La fattura potrà essere emessa dopo l’erogazione dei servizi per le attività effettivamente realizzate e prestate a perfetta 
regola d’arte. 

In ottemperanza a quanto disposto dal D.M. n. 55/2013, si informa che ANPAL Servizi S.p.A. dal 31 marzo 2015 non può 
più accettare fatture che non siano trasmesse in forma elettronica, inoltre rientra tra le società che a far data 1 luglio 
2017, applica lo Split Payment.  

Indichiamo di seguito gli estremi per poter procedere alla corretta emissione della fattura: 

• Codice Univoco: UFXKW7 

• Nome dell'ufficio: Uff_eFatturaPA 

Modalità di pagamento previste dalla Stazione Appaltante: bonifico bancario a 30 gg data ricevimento fattura. Per 
esigenze amministrative si richiede che la fattura venga emessa l’ultimo giorno del mese. 

4 PENALI  

Per ogni giorno naturale e consecutivo di ritardo o di mancata e/o irregolare esecuzione delle prestazioni nei termini, nelle 
modalità e nelle tempistiche concordate con il responsabile dell’esecuzione del contratto nel periodo di efficacia del 
contratto stesso, sarà applicata una penale dell’1 per mille dell’importo contrattuale, detta penale sarà applicata anche in 
caso di parziale mancata e/o irregolare esecuzione del servizio.  
Nei casi previsti al punto precedente, ANPAL Servizi S.p.A. ha il diritto di porre a carico dell’Impresa le eventuali spese 
sostenute presso terzi per far fronte alla mancata o insufficiente erogazione del servizio.  
Le penali sono applicate previa contestazione dell’addebito e valutazione delle deduzioni addotte dall’Affidatario e da 
questa comunicate alla Stazione Appaltante nel termine massimo di 5 (cinque) giorni solari dalla contestazione. In assenza 
di deduzioni dell’Affidatario nei termini, ovvero nel caso in cui la Stazione Appaltante ritenga di non accoglierle, 
quest’ultima ha facoltà di irrogare le penali.    
Le penali di cui al presente articolo sono applicate mediante detrazioni dall’importo dovuto, da operarsi sul pagamento 
immediatamente successivo al momento in cui si è verificato l’evento.  
L’applicazione delle penali non esonera in nessun caso l’Affidatario dall’adempimento dell’obbligazione per la quale si è 
reso inadempiente e che ha fatto sorgere l’obbligo di pagamento della medesima penale.    
L'applicazione delle penali di cui al presente articolo non pregiudica il diritto dell’Amministrazione di richiedere il 
risarcimento del maggior danno sulla base di quanto disposto all’articolo 1382 del cod. civ., nonché la risoluzione del 
presente contratto nell’ipotesi di grave e reiterato inadempimento agli obblighi contrattuali.    
Nel caso in cui l’importo delle penali applicate superi la percentuale del 10% del corrispettivo contrattuale la Stazione 
Appaltante potrà risolvere il Contratto.    
Nessuna penale sarà dovuta, nel caso in cui gli inadempimenti siano stati determinati da circostanze imprevedibili o da 
forza maggiore. L’Affidatario, qualora si trovi nell’impossibilità di eseguire le proprie prestazioni in ragione di cause di 
forza maggiore, si impegna a comunicare al Responsabile dell’esecuzione del Contratto, entro due giorni dal verificarsi di 
dette cause, la data in cui queste si sono manifestate e la data in cui prevedibilmente queste cesseranno di avere effetto, 
pena la facoltà della Stazione Appaltante di non prendere in considerazione tali circostanze quale elemento giustificativo 
dell’inadempimento.  
 


