
RICHIESTA DI PREVENTIVO per l’individuazione del “Servizio di Convegnistica e di Catering” per l’avvio delle 
attività formative previste dall’art.12, co. 3 d.l. 4/2019, convertito in legge con modificazioni dalla legge di 
conversione 28 marzo 2019, n. 26    
  
STAZIONE APPALTANTE: ANPAL Servizi S.p.A.  
RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO: Annamaria Cimino  
VISTO l’art. 36 del D.Lgs. 50/2016 e successive modifiche, nonché in attuazione delle RDA n. 11/44534 e 
11/44535 del 18.09.2019;   

PROCEDE  
  
all'individuazione di un operatore per l’affidamento di servizi di convegnistica e di catering, come meglio 
descritto più avanti.  
  
1) PROCEDURA   
Affidamento diretto previa richiesta di preventivo ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs 50/2016 s.m.. Il presente 
avviso, nel rispetto dei principi di efficacia, economicità, imparzialità e trasparenza, viene inviato da ANPAL 
Servizi S.p.A., per consentire agli operatori interessati ed in possesso dei requisiti richiesti, di partecipare alla 
presente procedura. Il presente invito non vincola in alcun modo ANPAL Servizi S.p.A. che procederà tramite 
affidamento diretto al soggetto che sarà ritenuto idoneo, secondo i criteri esposti nel presente documento. 
ANPAL Servizi S.p.A. inoltre sarà libera di avviare altre procedure o di avvalersi di Convenzione Consip qualora 
prima della stipula del contratto dovesse venire attivata. ANPAL Servizi S.p.A. si riserva di interrompere o 
sospendere il procedimento avviato per sopraggiunte ragioni senza che i soggetti possano vantare alcuna 
pretesa.  
  
2) OGGETTO E IMPORTO DEL SERVIZIO  
Il servizio ha per oggetto:   

- La locazione di una sala attrezzata nella città di Milano raggiungibile a piedi vicino alla Stazione 
Ferroviaria Centrale.   
La sala, illuminata possibilmente con luce naturale, dovrà essere attrezzata per 60 ospiti e dotata 
di videoproiettore, impianto audio, un pc con linea internet, un microfono a gelato, tavolo relatori con 
4 postazioni e microfoni per i relatori (assistenza tecnica durante l’evento).   

- Una postazione per la registrazione dei partecipanti   
- Un espositore grande almeno come un foglio A3 dove esporre una locandina esplicativa dell’evento.  

Il costo relativo alla sala attrezzata così come indicato non può superare la cifra di euro € 700,00 + IVA   
  
- Un servizio catering a buffet alle ore 13.00 che preveda a titolo di esempio: primo caldo e freddo, 

almeno due secondi, verdure miste calde e fredde, frutta, dessert, acqua e caffè etc. 
il servizio, garantito dal Vs. personale dovrà essere comprensivo di: allestimento del/dei tavoli con tovaglie e 
stoviglie.  
L’importo del catering massimo spendibile è pari a euro € 22,00 + IVA        
 
3) DURATA DEL SERVIZIO  
Data dell’evento: 17 OTTOBRE 2019  
  
4) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE   
Per la partecipazione all’indagine è necessario il possesso dei requisiti di idoneità di cui all’art. 80 del D.lgs. 
50/2016 e successive modifiche.  
I requisiti devono essere posseduti ed oggetto di dichiarazione che deve essere resa secondo il modello 
Allegato A.   
  
5) PROCEDURE E CRITERI DI ASSEGNAZIONE  
L’eventuale aggiudicazione del servizio/fornitura avverrà mediante affidamento diretto ai sensi dell’art. 36 
del D.Lgs 50/2016 s.m.. L’Amministrazione si riserva altresì la facoltà di non procedere ad alcuna 



aggiudicazione. Il prestatore sarà individuato, dal Responsabile Unico del Procedimento, secondo il criterio 
del minor prezzo.  
  
Il Responsabile Unico del Procedimento, nel rispetto del principio della parità di trattamento, potrà chiedere 
agli offerenti di produrre documenti supplementari, di fornire chiarimenti, anche attraverso colloqui, riguardo 
ai documenti presentati.   
  
6) TERMINI E MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE   
I soggetti interessati e in possesso dei requisiti dovranno far pervenire il proprio preventivo entro e non oltre 
le ore 12:00 del giorno 10 ottobre 2019. Il preventivo dovrà essere 
inviato a:  richiesta_preventivi@pec.anpalservizi.it  
  
7) FATTURAZIONE  
In ottemperanza a quanto disposto dal D.M. n. 55/2013, si informa che ANPAL Servizi SpA dal 31 marzo 2015 
non può più accettare fatture che non siano trasmesse in forma elettronica, inoltre rientra tra le società che a 
far data 1 luglio 2017, applica lo Split Payment.  
Indichiamo di seguito gli estremi per poter procedere alla corretta emissione della fattura:  
Codice Univoco: UFXKW7  
Nome dell'ufficio: Uff_eFatturaPA  
  
8) CHIARIMENTI   
Per chiarimenti e/o richieste di sopralluogo gli offerenti possono rivolgersi a (mailinfoacquisti@anpalservizi.it)  
  
9) TITOLARE DEL TRATTAMENTO DEI DATI   
 ANPAL Servizi SpA  
  
10) REFERENTE   
Rosa Rotundo in quanto Responsabile del Contratto    
  
  
  
Si allega al presente Avviso, per farne parte integrante e sostanziale, la domanda di partecipazione con 
dichiarazione di possesso dei requisiti di partecipazione Allegato A.  
  
  

IL Responsabile Unico del Procedimento   
                     ANPAL Servizi S.p.A.     
                       Annamaria Cimino   
  
  
 


