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L' Amministrazione titolare del procedimento: ITALIA LAVORO S.P.A.
Codice Fiscale Ente: 01530510542
Indirizzo: Via Guidubaldo Del Monte 60 ROMA RM
Punto Ordinante: MARIA LUISA DONATI
Responsabile Unico del Procedimento: MARIA LUISA DONATI
ai sensi dell'art. 67, comma 1, del Codice dei Contratti Pubblici
INVITA

ri Prodotti/Servizi descritti nell'ambito dei documenti e dei dati
bili sul Sistema relativamente alla RdO di seguito dettagliata

1159573

RDO PER LA FORNITURA DI UN SERVIZIO DI
GESTIONE POSTALE

Prezzo piu' basso

1
\Valori al ribasso

ITALIA LAVORO S.P.A.01530510542Via
Guidubaldo Del Monte 60 ROMA RM
MARIA LUISA DONATI

Nome: MARIA LUISA DONATI
lAmministrazione: ITALIA LAVORO S.P.A.
MARIA LUISA DONATI

- L4
acquistinre

a presentare un'offerta pe
predisposti e resi disponi
Numero RDO:
Descrizione RDO:

Criterio di aggiudicazione:

Numero di Lotti:

Unita' di misura dell'offerta economica:
[Amministrazione titolare del proce‘lmento

Punto Ordinante
Soggetto stipulante

(RUP) Responsabile Unico del Procedimento

Data e ora inizio presentazione offerte:

23/03/2016 12:18

Data e ora termine ultimo presentazione
offerte:

11/04/2016 12:00

Data e ora termine ultimo richiesta chiarimenti:

31/03/2016 12:00

Data Limite stipula contratto (Limite 30/04/2016 12:00

validitaofferta del Fornitore)

Giorni dopo la stipula per Consegna Beni/ 10
Decorrenza Servizi:
Bandi / Categorie oggetto della RdO: ~_[Servizi Postali

Denominazione lotto

CIG
CUP

D dij il

RDO 1159573 SERVIZIO GESTIONE POSTALE
Z5A18CBF7C

Via guidubaldo del monte n. 60Roma - 00187
(RM)

Aliquota IVA di fatturazione: 22%Indirizzo di
fatturazione:Via guidubaldo del monte n. 60Roma -

Dati di consegna

Dati di fatturazione

00197 (RM)
Termini di pagamento 30 GG Data Ricevimento Fattura
Importo totale a base d'asta 19999,02
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ALLEGATO B

SERVIZI DA FORNIRE

1. Ritiro giornaliero c¢/o la nostra sede della corrispondenza in uscita entro le ore 15.00;

2. Divisione per tipologia di partenza € quantita della corrispondenza (mediante
compilazione di una distinta controfirmata dal responsabile dell'ufficio Protocollo di
Italia lavoro S.p.A.edal responsabile della Societa che fornisce il servizio);

3. Affrancatura di tutte le tipologie dicorrispondenza (i costi di affrancatura sono a carico
della Stazione Appaltante e gli stessi dovranno essere addebitati dietro presentazione di
idonea documentazione);

4. Compilazione meccanizzata delle ricevute di ritorno delle raccomandate;

Compilazione cedolini intestati PT per assicurate e posta celere;

6. Consegna quotidiana agli uffici postali, entro l'orario di accettazione dagli stessi previsti,
della posta ritirata presso i nostri uffici. L'inoltro agli uffici postali dovra tassativamente
avvenire lo stesso giorno del ritiro presso i nostri uffici.

7. Ritiro ed archiviazione delle distinte timbrate per avvenuta partenza dall'ufficio postale;

8. Ricerca, su richiesta del cliente, di tutta la corrispondenza partita e registrata;

9. Richiesta dei duplicati delle ricevute di ritorno delle Raccomandate AR in caso di
smarrimento;

10.Ritiro e spedizione di atti giudiziari;

11.Piegatura e imbustamento cedolini e CU con fornitura di buste.

n

L'incaricato del servizio dovra provvedere al ritiro dei plichi pronti per la spedizione
presso l'ufficio Protocollo della Stazione Appaltante, secondo i seguenti orari:

« dal lunedi al giovedi dalle ore 09:00 alle 13:00 e dalle 14:00 alle 15:0.0;
 venerdi dalle ore09:00 alle 13:00.
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Di seguito si fornisce un quadro dei volumi e delle tipologie di spedizioni effettuate in un
anno.

- Raccomandate n.4500 circa

Affrancatura prioritaria n.3000 circa

Cedolini n.6000 circa

Assicurate n.100 circa

Posta celere n.10 circa



cquistinretepa

Dati generali della procedura

Numero RDO: 1159573
Descrizione RDO: RDO PER LA FORNITURA DI UN
SERVIZIO DI GESTIONE
POSTALE
Criterio di aggiudicazione: Prezzo piu' basso
Numero di Lotti: 1
Unita' di misura dell'offerta Valori al ribasso
economica:
Amministrazione titolare del ITALIA LAVORO S.P.A.
procedimento 01530510542
Via Guidubaldo Del Monte 60
ROMA RM
Punto Ordinante MARIA LUISA DONATI
Soggetto stipulante Nome: MARIA LUISA DONATI
Amministrazione: ITALIA LAVORO
S.P.A.
Codice univoco ufficio - IPA UFXKW7
(RUP) Responsabile Unico del MARIA LUISA DONATI
Procedimento
Data e ora inizio presentazione 23/03/2016 12:24
offerte:
Data e ora termine ultimo 11/04/2016 12:00
presentazione offerte:
Data e ora termine ultimo 31/03/2016 12:00
richiesta chiarimenti:
Data Limite stipula contratto 30/04/2016 12:00
(Limite validita offerta del
Fornitore)
Giorni dopo la stipula per 10
Consegna Beni [ Decorrenza
Servizi:
Bandi / Categorie oggetto della Servizi Postali
RdO:
Numero fornitori invitati: Gara aperta a qualsiasi Fornitore
del Mercato Elettronico (previa
Abilitazione al Bando/Categoria
della Richiesta di Offerta
Segnalazione delle offerte Si
anomale:
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Lotto 1 - Dettaali

Denominazione lotto

RDO 1159573 SERVIZIO
GESTIONE POSTALE

CIG

Z5A18CBF7C

CUP

Dati di consegna

Via guidubaldo del monte n.
60Roma - 00197 (RM)

Dati di fatturazione

Aliquota IVA di fatturazione:
22%Indirizzo di fatturazione:Via
guidubaldo del monte n. 60Roma -

00197 (RM)
Termini di pagamento 30 GG Data Ricevimento Fattura
Importo totale a base d'asta 19999,02

Lotto 1 - Schede tecniche

Nome Scheda Tecnica

Servizi di raccolta e recapito degli
invii postali

Quantita'

1

| campi contrassegnati con * sono obbligatori

Nr. Caratteristica |Tipologia| Regola di Valori
Ammissione
1 * Nome del servizio| Tecnico |Valore unico| Servizi di
ammesso raccolta e
recapito degli
invii postali
2 * Unita di misura | Tecnico |Valore unico| Servizio
ammesso
3 * Tipo contratto Tecnico |Valore unico| Acquisto
ammesso
4 Durata del contratto| Tecnico Valore 21
[mesi] massimo
ammesso
5 * Certificazioni di | Tecnico Valore Nessuna
processo minimo [certificazione
ammesso
6 * Prezzo Economico| Valore 19999,02
massimoe
ammesso
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Documentazione Allegata alla RdO

3/5

Descrizione Riferimento Documento
ALLEGATO A Gara Documentazione
DOCUMENTAZIONE Amministrativa.docx
AMMINISTRATIVA (1_5.87KB]
ALLEGATO B: OGGETTO Gara Allegato B Servizo

DELLA FORNITURA

Gestione

Postale.docx

(18.33KB)

Richieste ai partecipanti

Descrizione Lotto Tipo Modalita' ObhligatoriolDocument&'
Richiesta |risposta unico per
operatori
riuniti
DICHIARAZIONE| Gara |Amministrativa| Invio Obbligatorio, Si
DI CUI AL telematicolammessi piu
PUNTO | con firma| documenti
DELL'ALLEGATO digitale
A
DICHIARAZIONE| Gara |Amministratival Invio Obbligatorio, Si
DI CUI AL telematicolammessi piu
PUNTO Il con firma| documenti
DELL'ALLEGATO digitale
A
DICHIARAZIONE| Gara |Amministrativa] Invio Obbligatorio Si
DI CUI AL telematico
PUNTO Il con firma
DELL'ALLEGATO digitale
' A
DICHIARAZIONE| Gara |Amministrativa] Invio Obbligatorio, Si
DI CUI AL telematicolammessi pil
PUNTO IV con firma| documenti
DELL'ALLEGATO digitale
A
DICHIARAZIONE| Gara |Amministratival Invio Obbligatorio, No
DI CUI AL telematicolammessi piu
PUNTO IX con firma| documenti
DELL'ALLEGATO digitale
A
DICHIARAZIONE| Gara |Amministrativa] Invio Obbligatorio, Si
DI CUI AL telematicolammessi pil
PUNTO V con firma| documenti
Data Creazione Documento: 23/03/2016 12:24 Pagina 3di 5



4/5

DELL'ALLEGATO digitale
A
DICHIARAZIONE| Gara |Amministrativa Invio |Obbligatorio, Si
DI CUI AL telematicolammessi piu
PUNTO VI con firma| documenti
DELL'ALLEGATO digitale
A
DICHIARAZIONE| Gara |Amministratival Invio |Obbligatorio, No
DI CUI AL telematicolammessi pi
PUNTO VII con firma| documenti
IDELL'ALLEGATO digitale
A
DICHIARAZIONE| Gara |Amministrativa Invio |Obbligatorio, Si
DI CUI AL telematicolammessi pit
PUNTO VIII con firma| documenti
DELL'ALLEGATO digitale
A
DICHIARAZIONE| Gara |Amministratival Invio |Obbligatorio, No
DI CUI AL telematicolammessi piu
PUNTO X con firma| documenti
DELL'ALLEGATO digitale
A
DICHIARAZIONE| Gara |Amministrativa Invio |Obbligatorio, No
DI CUI AL telematicolammessi pit
PUNTO XI con firma| documenti
DELL'ALLEGATO digitale
A
DICHIARAZIONE| Gara |Amministrativa] Invio Obbligatorio, No
DI CUI AL telematicojammessi piu
PUNTO XII con firma| documenti
DELL'ALLEGATO digitale
A
DICHIARAZIONE| Gara |Amministratival Invio Obbligatorio, No
DI CUI AL telematicolammessi piu
PUNTO XIlII con firma| documenti
DELL'ALLEGATO digitale
A
Eventuale Gara  |Amministrativa| Invio | Facoltativo, Si
documentazione telematicolammessi pit
relativa documenti
all'avvalimento
Eventuali atti Gara  |Amministrativa| Invio | Facoltativo, Si
relativia R.T.l. 0 telematicojammessi pil
Consorzi documenti
Offerta RDO Economica Invio | Obbligatorio Si
Economica (fac-| 1159573 telematico
simile di sistema)l SERVIZIO con firma
GESTIONE digitale
POSTALE
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